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Ausbildung =
Kaufmann/Kauffrau wmmwra)
far Buromanagement im Handwerk

Du interessierst dich fir eine Ausbildung, in der du dich unter anderem
mit Organisieren, Planen und Verwalten beschaftigst? Du arbeitest
gerne am Computer und Telefon und hast eine freundliche Art? Dann
passt der Beruf Kaufmann*Kauffrau fiir Biromanagement zu dir!

In drei Jahren lernst du alles Uber die Organisation der Ablaufe in
einem Handwerksunternehmen. Du verfasst Geschaftsbriefe, beant-
wortest E-Mails, schreibst Angebote und Rechnungen, Uberwachst
Zahlungen und das Kassenbuch. Natdrlich bist du auch der*die erste
Ansprechpartner*in fir die Kundschaft und reprasentierst auf diese

Weise unser Unternehmen. Nimm Kontakt
zu uns auf!

Ein Beruf mit Zukunft! hartmann
Nach deiner Ausbildung kannst du dich zum*zur Fachwirt*in und malerei und innenausstattung
zum*zur staatlich gepriften Betriebswirt*in weiterbilden. Bewirb dich bahnhofstrale 37
. . . . . 73271 holzmaden
einfach fur ein Schnupperpraktikum bei uns im Haus!

tel 07023.9096 90
Gerne kannst du vorab auch unverbindlich , hinter die Kulissen” schauen und mit uns info@hartmann-th.de
einen kleinen Rundgang durchs Haus machen. Bewerbungen bitte per Post oder Mail. www.hartmann-th.de



